
GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEI 
MODULI PER ACCREDITARSI COME 

ENTE DI ACCOGLIENZA

Servizio Civile Universale

1



SERVIZIO CIVILE UNIVERSALE: di cosa si tratta

• I club costituiti almeno da 3 anni ( 2023/202 4/202 5) possono ospitare dei 
giovani (tra 18 e 28 anni) –o coinvolgere propri tesserati - per lo 
svolgimento di attività in ambito sociale, culturale, assistenziale, 
ambientale, … ;

• Durata: 12 mesi , con un impegno di 25 ore settimanali suddivise in 5/6 
giornate; l’orario di impegno nella giornata viene concordato con il club.

• Il volontario riceverà un assegno di 519,47€ mensili (erogati da parte dello 
Stato, senza alcun altro impegno economico per I club).
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• Grazie all’accordo, FIR è ente di accoglienza di Servizio Civile , e sia i club
che i CR possono accogliere dei volontari accreditandosi anche loro come enti
di accoglienza ;

• Il processo di accreditamento è totalmente gratuito per i club e non ha
scadenza ;

• Una volta che la società è stata accreditata, per accogliere i volontari dovrà
partecipare ogni anno alla fase di progettazione seguendo le indicazioni che
riceverà da Opes;

• L’accreditamento NON comporta alcun vincolo di progettazione per i Bandi
Annuali .

 Ufficio Responsabilità Sociale e Opes sono disponibili in qualsiasi momento per supporto 
nella fase burocratica di accreditamento. 

ACCORDO FIR -OPES
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COME ACCREDITARSI: I DIVERSI DOCUMENTI

• Domanda iscrizione albo + Atto Costitutivo + Statuto + Autocertificazione 
attività svolta negli ultimi 3 anni in ambito sportivo e sociale

• Autocertificazioni Antimafia

• Dichiarazione Sedi da accreditare

• Carta impegno etico del SCU

• Dichiarazione impegno

• Modulo affiliazione 

• File riassuntivo ente

• CV per il ruolo di selettore degli aspiranti Operatori Volontari del SCU

• Modulo OLP
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N.B. oltre a tutta la 
documentazione elencata, 

allegare anche DOCUMENTO 
D’IDENTITÀ in corso di validità 
del rappresentante legale e di 

eventuali altre figure che 
compilano l’allegato 7



1.
DOMANDA DI 
ISCRIZIONE ALL’ALBO

(allegato 5)

Da barrare la casella «legato 
da vincoli 

associativi/consortili/canoni
co-pastorali a codesto ente»
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1.
DOMANDA DI 
ISCRIZIONE ALL’ALBO

(allegato 5)

Il responsabile legale
dell’ente deve compilare il
documento e barrare la
tipologia di attività che
svolgeranno i volontari del
Servizio Civile .

6

N.B. allegare copia
documento d’identità del
rappresentante legale



1.
DOMANDA DI 
ISCRIZIONE ALL’ALBO

(allegato 5)

La documentazione 
richiesta nell’ultimo punto è 
il modulo di AFFILIAZIONE, 

presente tra gli allegati 
(punto 6, slide 20)
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ALLEGATI NECESSARI

1. Copia dell’Atto 
Costitutivo dell’ente

2. Statuto

3. Autocertificazione 
dell’attività degli 
ultimi 3 anni 
2020,2021,2022 
(presente tra i 
documenti scaricati) 
con spiegazione 
attività (CV 
associativo). 
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1.
SETTORI DI INTERVENTO
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Settore: A - Assistenza

1. Disabili

2. Adulti e terza età in condizioni di disagio

3. Minori e giovani in condizioni di disagio o di esclusione 
sociale

4. Pazienti affetti da patologie temporaneamente e/o 
permanentemente invalidanti e/o in fase terminale

5. Persone affette da dipendenze (tossicodipendenza, 
etilismo, tabagismo, ludopatia …)

6. Donne con minori a carico e donne in difficoltà

7. Detenuti, detenuti in misure alternative alla pena, ex 
detenuti

8. Persone vittime di discriminazioni

9. Persone vittime di violenza

10. Testimoni di giustizia e vittime dell’illegalità

11. Migranti

12. Richiedenti asilo e titolari di protezione internazionale ed 
umanitaria - minori non accompagnati

13. Minoranze

14. Altri soggetti in condizione di disagio o di esclusione 
sociale

Settore: E - Educazione e promozione culturale, paesaggistica, 

ambientale, del turismo sostenibile e sociale e dello sport

1. Animazione culturale verso minori

2. Animazione culturale verso giovani

3. Animazione culturale con gli anziani

4. Animazione di comunità

5. Servizi all’infanzia

6. Valorizzazione delle minoranze linguistiche e delle culture locali

7. Attività educative e di promozione culturale rivolte agli stranieri

8. Lotta all’evasione e all’abbandono scolastici e all’analfabetismo di ritorno

9. Attività di tutoraggio scolastico

10. Educazione e promozione della differenza di genere

11. Attività interculturali

12. Educazione e promozione della pace, dei diritti umani, della nonviolenza e 

della difesa non armata della Patria

13. Educazione e promozione ambientale

14. Educazione e promozione paesaggistica

15. Educazione e promozione della legalità

16. Educazione e promozione dei diritti del cittadino

17. Educazione e promozione dei diritti dei consumatori

18. Educazione e promozione del turismo sostenibile e sociale

19. Educazione allo sviluppo sostenibile

20. Educazione e promozione dello sport, anche finalizzate a processi di 

inclusione

21. Attività artistiche (cinema, teatro, fotografia e arti visive…) finalizzate a 

processi di inclusione

22. Educazione alimentare

23. Educazione informatica

24. Sportelli informa (limitatamente agli ambiti di attività elencati nel presente 

allegato)



AUTOCERTIFICAZIONE DELL’ATTIVITÀ DEGLI ULTIMI 3 ANNI

In questo documento bisogna fare un elenco
delle attività continuative svolte dall'ente
negli ultimi 3 anni (2023-2024-2025),
organizzate secondo una tabella (come
nell’esempio) .

Secondo l’esempio riportato a fianco, l’ente
realizza attività di assistenza e quindi dovrà
elencare i progetti e le attività realizzate
anno per anno con una breve descrizione di
esse .

Sarebbe opportuno inserire una tabella con
gli AMBITI, gli ANNI per i quali si deve
produrre l'autocertificazione (2023-2024-
2025) e una breve SPIEGAZIONE delle attività
(come nell’esempio) .
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2.
Autocertificazione
ANTIMAFIA

(allegato 7)

Allegato 7 deve essere 
compilato dal legale 

rappresentante

e  da eventuali altre figure 
elencate nell’allegato 7.a

(vedi prossima slide)
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Dichiarazione Sostitutiva Dell’atto Di Notorietà

L’allegato 7 deve essere compilato anche dalle figure 2, 3, 4 dell’ allegato 
7.a, o anche solo alcune di esse, se sono previste dal club 
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(allegato 7.a)

Allegato 7.a



Dichiarazione Sostitutiva Dell’atto Di Notorietà

Se mancano figure 2, 3, 4 dell’ allegato 7.a compilare allegato 7.c
indicando se mancano le figure 2 e/o 3 e/o 4 indicate nell’ allegato 7.a .

Se mancano figure 5 e 6 basta non indicarle
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(allegato 7.c)

Allegato 7.a

Allegato 7.c

I club non hanno un codice 
identificativo SU pertanto 

nell’allegato 7.c si può scrivere il 
nome dell’ente . 



RIASSUNTO DICHIARAZIONE 
ANTIMAFIA
file excel- allegato 7.b
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Compilare la tabella excel (all. 7.b) con particolare attenzione a 
DETTAGLIO TIPO ENTE e RUOLO: aprire «Foglio 2» in basso a sinistra e 

dall’elenco scegliere la denominazione adatta da inserire su 
DETTAGLIO TIPO ENTE e RUOLO

N.B. scorrere il documento, 
facendo attenzione a compilare 

anche i campi CODICE ENTE, 
NOME ENTE, CODICE FISCALE 

ENTE, COMUNE



3.
Dichiarazione SEDI 
da accreditare

(allegato 8)

Indicazioni per la compilazione
dell’allegato 8:

Il codice identificativo SU NON è
necessario inserirlo in quanto
verrà dato alle società soltanto
DOPO l’accreditamento .
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3.
Dichiarazione SEDI 
da accreditare

(allegato 8)
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Per la compilazione della colonna
«Titolo di disponibilità» in riferimento
alla sede, inserire:
- P= proprietà;
- L= locazione;
- C= comodato d’uso gratuito;
- A= atto di affido;
- S= contratto di servizio comprensivo

dell’uso dell’immobile. (Come indicato anche nella nota 2)



3.
Dichiarazione SEDI 
da accreditare

(allegato 8)

Se il numero di sedi da accreditare è
maggiore di uno, chiediamo di dare
alle sedi denominazioni diverse (Es .
Associazione____ - Sede Operativa 1,
Associazione____ - Sede Operativa
2).
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Importante è fornire le specifiche dell’indirizzo in
modo completo (interno, piano, palazzina, scala, … ).

Se la sede in cui si svolgeranno le attività è 
diversa dalla sede legale dell’ente , nella 

presente tabella inserire i dati relativi alla 
SEDE IN CUI SI SVOLGERANNO LE ATTIVITÀ e 

presso la quale staranno i volontari .



4.
CARTA D’IMPEGNO 
ETICO del Servizio 
Civile Universale

Deve essere letta e poi 
firmata dal 

rappresentante legale 
dell’ente, inserendo 

anche la data.
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5.
DICHIARAZIONE 
D’IMPEGNO
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OPES

Compilare il documento, prima di firmarlo, 
inserendo OPES e nome ente come indicato

Denominazione società/club



5.
DICHIARAZIONE 
D’IMPEGNO
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I vari enti devono barrare le
caselle come mostrate in foto e
procedere con l’inserimento dei
dati e la firma .



6.
MODULO 
AFFILIAZIONE 
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Compilare il modulo di
affiliazione con i dati presenti
nello statuto e quelli inseriti
nelle altre documentazioni .
L’affiliazione è valida dal 1°
settembre al 31 agosto

Non è necessario inserire 
tutti i dati dell’atto statuto 
costitutivo, basta inserire i 

dati reperibili.

Fare attenzione a firmare 
entrambe le pagine

Compilare il modulo di 
affiliazione con i dati dei 
componenti del consiglio 
direttivo ed assicurarsi di 

inserire gli indirizzi
correttamente, come 

inseriti precedentemente 
negli altri documenti.



6.
MODULO 
AFFILIAZIONE 
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Per il codice attività CONI, fare 
riferimento a questa tabella



7. FILE 
RIASSUNTIVO 
ENTE
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Compilare il file excel riassuntivo dell’ente, crocettando
(come nell’esempio) la casella relativa alle attività che il 

volontario svolgerà

Nella casella D (Tipo Relazione) i Club devono scrivere «affiliazione» 
(i Club infatti sono legati ad OPES tramite l’affiliazione)
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8. MODELLO CV PER IL 
RUOLO DI SELETTORE 
DEGLI ASPIRANTI 
OPERATORI VOLONTARI 
DEL SCU

Compilare il modulo 
inserendo i dati del 
selettore.
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9. ALLEGATO 5A – OLP ALLEGATO  

5A - OLP ITALIALLEGATO  5A - OLP ITALIA

Compilare il modulo 
inserendo i dati 
dell’OLP.



• Controllare di aver compilato e firmato correttamente tutti i documenti;

• Assicurarsi di possedere la scannerizzazione di tutti gli allegati richiesti;

• Spedire il tutto a: serviziocivile@opesitalia.it mettendo in copia 

responsabilitàsociale@federugby.it

 

INVIO DOCUMENTI e ALLEGATI
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GRAZIE per l’attenzione

27 A cura di Giorgia Rizzo
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